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TEMA

ACCIONES

PRIMER TRIMESTE

SEGUNDO TRIMESTE

TERCER TRIMESTE

CUARTO TRIMESTE

ENE | FEB MAR

ABR | MAY JUN

JUL | AGO | SEP

OCT | NOV DIC

OBSERVACIONES

Planeacion
Y
Programaci
6n del
ejercicio
2026.

1. Elaborar Informe Anual 2025 para aprobacién
del COTECIAD en la Primera Sesidon Ordinaria
del ano.

2. Elaborar Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y el Calendario de Ejecucién 2026
para aprobacién del COTECIAD en la Primera
Sesién Ordinaria.

3. Elaborar el Plan de trabajo y Calendario de
Sesiones del COTECIAD 2026, para aprobacién
en la Primera Sesién Ordinaria del Comité.

4. Publicar en el portal de Internet de la
CDHCM, antes del 31 de enero de 2026 los
documentos aprobados en la Primera Sesion
Ordinaria del COTECIAD 2026.

5. Remitir a la Secretaria de Administracion y
Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México
la informacidn descrita en los puntos 1y 2y los
acuerdos de su aprobacion por el COTECIAD, a
mds tardar el dia 31 de enero de 2026.

TEMA

ACCIONES

PRIMER TRIMESTE

SEGUNDO TRIMESTE

TERCER TRIMESTE

CUARTO TRIMESTE

ENE | FEB MAR

ABR | MAY JUN

JUL | AGO | SEP

OCT | NOV DIC

OBSERVACIONES

COTECIAD.

1. Elaborar e integrar las carpetas de las
Sesiones del COTECIAD.

2. Convocary llevar a cabo las Sesiones
respectivas.

TEMA

ACCIONES

PRIMER TRIMESTE

SEGUNDO TRIMESTE

TERCER TRIMESTE

CUARTO TRIMESTE

ENE | FEB MAR

ABR | MAY JUN

JUL | AGO | SEP

OCT | NOV DIC

OBSERVACIONES

Valoracién
Documental.

1. Seguimiento y conclusién de Procesos de
Valoracién Documental pendientes.

2. Modificacién al procedimiento de
Valoracién Documental.

3. Depuracién documental.

4, Revisidon de inventario de documentacion
de archivo que ha cumplido con periodo de
guarda precaucional en el Archivo de
Concentracién con las dreas que tienen mds
documentacién en este estatus.
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PRIMER TRIMESTE SEGUNDO TRIMESTE TERCER TRIMESTE CUARTO TRIMESTE
LA HEEE ENE FEB MAR ABR MAY JUN | JuL AGO SEP | OCT | NOV DIC R IO
1. Actualizaciéon y publicacién de
Inventarios, Guias Simples y Documentales
Instrumentos de los Archivos de Tramite de las Areas de la
de Descripcion | Comision.
Archivistica. 2. Reuniones para impartir asesoria a las
personas Responsables de Archivo de
Tramite de las Areas de la Comisién.
PRIMER TRIMESTE SEGUNDO TRIMESTE TERCER TRIMESTE CUARTO TRIMESTE
U5 RIS ENE FEB MAR ABR MAY JUN | JUuL AGO SEP | OCT | NOV DIC LAl
Normo.hquo 1. Actualizacién de documentos normativos.
d Archivistica
PRIMER TRIMESTE SEGUNDO TRIMESTE TERCER TRIMESTE CUARTO TRIMESTE
U Heglenlz ENE FEB MAR ABR MAY JUN | JuL AGO SEP | OCT | NOV DIC LRI Sl
La modificacién se
realizard en caso de
1. Revisidbn del Catdlogo de Disposicion agregar nuevas series
Instrumentos
Archivisticos. Doc.u.men.’rgl y Cugqlrg General de documemoles oel
Clasificaciéon Archivistica. cambio en la
estructura de dichos
instrumentos.
PRIMER TRIMESTE SEGUNDO TRIMESTE TERCER TRIMESTE CUARTO TRIMESTE
TEMA SIS ENE FEB MAR ABR MAY JUN | JuL AGO SEP | OCT | NOV DIC CLELAEleh ]

Capacitacion.

1. Elaboracién del Plan de Capacitacion
Archivistica 2026

2. Redlizar Acciones de Capacitacion
Archivistica.
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PRIMER TRIMESTE SEGUNDO TRIMESTE TERCER TRIMESTE CUARTO TRIMESTE
Lz (]S ENE | FEB MAR ABR | MAY JUN | JUuL AGO SEP | OCT | NOV DIC R IO
Asignacion de 1. Adquisicion de cajas y consumibles de Conforme alas
recursos e archivo. necesidades del
insumos para . . . . Archivo de
procesos de 2. Reubicacion qe cajas de: archivo, . Concentracién.
M) anaqueles y pasillos al interior del Archivo
organizacion o
L de Concenftracion.
archivistica.
PRIMER TRIMESTE SEGUNDO TRIMESTE TERCER TRIMESTE CUARTO TRIMESTE
U eleliehl®s ENE | FEB MAR | ABR | MAY JUN | JUL AGO SEP | OCT | NOV DIC LA Sellel12
1. Reuniones para seguimiento del Dependiendo de las
Colaboracion cumplimiento de la Ley de Archivos con el reuniones y eventos
Interinstitucional. | Archivo General de la Nacién y otros que se programen
organismos. con externos.
PRIMER TRIMESTE SEGUNDO TRIMESTE TERCER TRIMESTE CUARTO TRIMESTE
TEMA =S ENE | FEB MAR ABR | MAY JUN | JUuL AGO SEP | OCT | NOV DIC CLEA el
1. Participacién en las reuniones del Comité de
Control Interno y Administracién de Riesgos.
Sequridad 2. Actualizar el Plan de Emergencia y Se aplicaran las
gur Proteccién Civil del Archivo de Concentracion, modificaciones en
e Higiene. e o -
conforme a las politicas y criterios emitidos por caso de haberlas.
el Comité de Control Interno y Administracién
de Riesgos.




