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INTRODUCCION

La Comisidon de Derechos Humanos de la Ciudad de México, conforme lo
establece el arficulo 3 de su Ley Orgdnica, es un organismo publico
auténomo de la Ciudad de México con cardcter especializado e imparcial;
con personalidad juridica y patrimonio propios; que cuenta con plena
autonomia técnica y de gestion; con capacidad para decidir sobre el
gjercicio de su presupuesto en términos de lo establecido en la Ley de
Austeridad; con atribuciones para determinar su organizacion interna de
conformidad con lo establecido en la Ley Orgdnica y su Reglamento Interno
y demds disposiciones legales aplicables; y que estd encargada en el
dmbito territorial de la Ciudad de México de la promocion, proteccion,
garantia, defensa, vigilancia, estudio, investigacion, educacion y difusion de
los derechos humanos establecidos en el orden juridico mexicano y en los
instrumentos internacionales de la materia, suscritos y ratificados por el
Estado mexicano

El patrimonio de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México
se constituye con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al
cumplimiento de su objeto y las partidas que anualmente se le senalen en
el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, asi como con los ingresos
que reciba por cualguier concepto, derivados de la aplicaciéon de las
disposiciones de su Ley.

Dentro de este marco, los documentos de archivo y expedientes de la
Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México forman parte de
su patrimonio, dado que, en dichos documentos, se plasma la evidencia de
sus acciones y actividades diarias, las cuales, previa valoracion documental
y conforme a su relevancia, son susceptibles de formar parte de la memoria
institucional y de la ciudadania.

Bajo este contexto, en la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de
México estamos conscientes de que una sociedad informada es una
sociedad libre, por ello, es una gran responsabilidad para nosotros el
mantener actualizados todos los sistemas de informacion electréonicos o
documentales, para que cualquier peticidon de la sociedad sea satisfecha
de forma veraz, eficiente y expedita.

Sin una adecuada administracion y preservacion de los archivos, no es
posible una eficaz respuesta a las solicitudes de la sociedad, toda vez que
un archivo en desorden origina costos excesivos a los entes que sufren de
este problema y a la sociedad misma, que por derecho tiene acceso a la
informacioén publica que se resguarda en nuestros archivos; porlo tanto, este
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organismo publico auténomo, debe ser un érgano garante no sélo del
correcto funcionamiento de su Sistema Institucional de Archivo, sino también
del correcto ejercicio de la fransparencia, la rendicion de cuentas y la
proteccién de datos personales.

En este contexto, el drea de Archivo, en su cardcter de invitado permanente
y conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacioén Publicay Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, asistio
y participd en las sesiones del Comité de Transparencia celebradas en el
2022 dentro del dmbito de su competencia.

Por ofra parte, es pertinente mencionar que durante el ejercicio que se
reporta, enla CDHCM, se desarrollaron diversas estrategias, a efecto de dar
cumplimiento con las fematicas y actividades plasmadas en el Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico del ejercicio 2022, cuyos principales
retos, que al principio del ano parecian los Unicos, consisten en concluir
proyectos iniciados en ejercicios anteriores y optimizar al méximo los recursos
asignados al archivo, ello en virtud de las diversas medidas de austeridad
que debieron tomarse en la Comisidon, pero con el agravante de hacerlo
todavia ante una contingencia sanitaria ocasionada por el COVID 19, que
continu6 de manera itinerante, afectando al personal de la CDHCM
durante varios meses a lo largo del ano y que obligd a modificar fechas de
proyectos y acciones de trabajo, razén por la cual se exploraron diversas
alternativas para dar cumplimiento con las obligaciones archivisticas.

Cabe senalar que por cuestiones de seguridad, para mantener la sana
distancia, evitar aglomeraciones de personal en trabajos de revision fisica
de expedientes y para continuar rompiendo la cadena de contagios,
algunas actividades que requerian ser trabajadas de manera presencial,
con las dreas tuvieron que postergarse y en su lugar se aproveché para
realizar acciones de remodelacion y acondicionamiento del Archivo de
Concentracion, a efecto de que dicho Archivo estuviera en condiciones de
realizar el proceso técnico para recibir formalmente las transferencias
documentales pendientes, frabajos de cotejo de inventarios y revision de
documentacion por parte del personal de la Subdireccion de Coordinacion
de Archivo, antes de programar revisiones con grupos interdisciplinarios, ello
derivado de que hoy se conoce que el COVID-19 y variantes pueden
sobrevivir hasta 48 horas en el papel y por tanto, también la documentacién
manipulada por personas externas tiene que ser sujeta a un aislamiento de
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cuarentena antes de iniciar cualquier nuevo tratamiento al ser recibida en
los archivos.

En este mismo contexto, los trabajos programados para realizarse en los
Archivos de Tramite de la Comision acerca de la actualizacion de
insfrumentos descriptivos (matriz de inventarios y guias de archivo, asesorias
y cotfejos de documentos), mismos que son 100% presenciales y fisicos,
tuvieron que aqjustarse a una programacion responsable conforme a las
diferentes agendas de la Areas para mantener la sana distancia y
continuando con la aplicacion de medidas sanitarias preventivas.

Es pertinente resaltar que el servicio de préstamo y atencidn de usuarios
internos de archivo no se interrumpid, manteniendo los protocolos para
prevenir situaciones de COVID y conforme a las necesidades de las
diferentes areas de Comision.

Durante el ejercicio 2022, continué el uso cofidiano de las plataformas
informdticas, en su mayoria a fravés de ZOOM, para que la Subdireccion de
Coordinacién de Archivos llevara a cabo la organizacion y celebracion de
las Sesiones Ordinarias del COTECIAD programadas para el ano que se
informa, asi como la imparticion de talleres de capacitacion, reuniones de
trabajo de apoyo a cada una de las dreas que integran esta Comision y la
participacion en foros y eventos externos de colaboracion interinstitucional.

En el tema de normatividad archivistica, independientemente de que al dia
de hoy no se ha conformado el Consejo de Archivos de la Ciudad de
México, organismo que dictard la metodologia en la materia, se trabajd en
la elaboracidn de un nuevo procedimiento para el Archivo de
Concentracion, la actualizacion del Plan de Emergencia y Proteccion Civil
de dicho acervo, asi mismo se inicid la revision de los procedimientos para
el archivo y préstamo de expedientes concluidos de queja, valoracion
documental para actualizarlos y ser presentados para aprobacidén del
COTECIAD el siguiente ano, observando que no se contrapongan con la
actual Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Es importante reiterar que, al no contar en la Ciudad de México con el
Consejo de Archivos ni metodologia especifica en términos de valoracion
documental y automatizacién de archivos, es uno de los principales retos a
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superar para no incurrir en faltas a la Ley, sin embargo, tomando como
estrategia que la Capacitacion Archivistica es una importante herramienta
que fortalece el Sistema Instruccional de Archivo, se instruyd a las personas
responsables de archivos en dicha materia, para avanzar en la
identificacion y acopio de documentacidn administrativa y de
comprobacién inmediata carente de valor archivistico para una futura
depuracion y se analizé el Manual de Digitalizacion de Documentos emitido
por el Archivo General de la Nacion para introducir a las dreas de la
Comision en dicha temdtica.

Asi mismo, conscientes de que los archivos y sus procesos son de suma
importancia y por tanto su resguardo implica alta seguridad, se colabord
activamente con el Comité de Control Inferno y Administracion de Riesgos
de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México (COCIAR),
para que los procesos de archivo fueran identificados como sustantivos y
sujetos a evaluacion, bajo estdndares de calidad que permitan la
prevencion y/o mitigacion de posibles riesgos.

En lo concerniente a los recursos asignados al archivo, se realizd la
adquisicion de cajas y compra de articulos para que apoyen al personal
que labora en dicha drea para el traslado de cajas y expedientes, asi como
para facilitar las labores operativas en el drea.

Finalmente, es importante mencionar que a lo largo del ejercicio que se
informa, se atendieron las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos
de la Ciudad de México ante el Archivo General de la Nacion, el INFOCDMX
y s& manfuvo una comunicacion y colaboracion constante con dichas
instituciones y con la Asociaciéon Mexicana de Archivonomia, lo cual se
describe en el presente informe.

Con lo anterior, se demuestra que la CDHCM ha sido proactiva en cuanto
al contexto archivistico de la Ciudad de México, logrando importantes
avances para fortalecer su Sistema Institucional de Archivos en las temdaticas
que aprobd el COTECIAD para el gjercicio 2022, pero a la vez afrontando los
retos que implica frabajar y cumplir con metas desde el terreno de la
austeridad, la maxima optimizacién de los recursos asignados y cuando sea
necesario, realizar un eficiente y eficaz trabajo a distancia, toda vez que una
emergencia sanitaria o de otra indole continuardn presentdndose de
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manera itinerante para el ejercicio 2023, hasta en tanto no esté contfrolada
la pandemia por COVID-19, lo cual representd un verdadero desafio que se
ha enfrentado con responsabilidad.

OBJETIVO GENERAL PLANTEADO EN EL PADA 2022

Concretar, durante el ejercicio 2022 los proyectos que, por cuestion de la
Contingencia Sanitaria por COVID-19 y la falta del Consejo de Archivos de
la Ciudad de México, han quedado pendientes, cumpliendo a su vez con
los propuestos en el presente ejercicio, para lograr que el Sistema
Institucional de Archivo en la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad
de México, funcione a través de una correcta administracion documental,
realizando la armonizacién normativa y los ajustes que resulten necesarios al
proceso archivistico actual para garantizar la adecuada conservacion y
preservacion de los acervos con valor primario y secundario, optimizando all
maximo los recursos destinados para tal fin.

OBJETIVOS ESPECIFICOS PLANTEADOS EN EL PADA 2022

Los objetivos especificos establecidos para este Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad
de México 2022 fueron:

a) Concretar los proyectos iniciados con anterioridad encaminados al
diseno, revision, actualizacion y/o modificacion de los instrumentos de
control archivistico y procedimientos necesarios para el adecuado
funcionamiento y automatizacién del Sistema Institucional de Archivos
de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, para
que sean aprobados por el pleno del COTECIAD, observando
asimismo las disposiciones y recomendaciones que, en su caso emita
El Archivo General de la Nacion, el Consejo General de Archivos de la
Ciudad de México y la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Gobierno de la Ciudad de México, en apego a los estdndares
nacionales e internacionales, de conformidad con la Ley de Archivos
de la Ciudad de México y en armonia con las disposiciones legales
aplicables en materia de transparencia y proteccion de datos
personales.
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b) Realizar procesos de valoracion documental insfitucional, observando
no incurrir en una falta a la normatividad aplicable, para estar en
condiciones de llevar a cabo la depuracion de expedientes que a la
fecha ya han concluido su periodo de guarda precaucional de
conformidad al Catdlogo de Disposicion Documental, a efecto de
liberar al maximo el espacio dentfro del archivo de concentracion
pero que al mismo tiempo permita idenfificar plenamente la
documentacion que, independientemente de su soporte o formato,
es susceptible de conformar en su momento el Archivo Histérico de la
Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México.

c) Actualizar la temdtica de los cursos de capacitacidon en materia
archivistica y elaborar los materiales diddcticos y contenido de los
nuevos cursos de capacitacion que, por necesidades de la CDHCM,
modificaciones normativas e implementacion de nuevos instrumentos
archivisticos sea necesario disenar, a efecto de dar cumplimiento con
las obligaciones pertinentes.

d) Actualizar el Plan de Emergencia y Proteccion Civil del Archivo de
Concentracion, observando la metodologia para el Control Interno y
la Administracion de Riesgos, para que sea acorde a las necesidades
actuales de la CDHCM, pero con un enfoque prospectivo y previsor
de posibles situaciones de riesgo.

e) Sentar las bases para la automatizacion de procesos archivisticos.
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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE LOS PROYECTOS Y ACCIONES GENERALES
PLANTEADAS A EJECUCUTARSE DURANTE 2022.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Planeacién y Programacion
del ejercicio 2022.

1. Elaborar informe Anual 2021
para aprobacion del
COTECIAD en la Primera Sesion
Ordinaria 2022.

2. Elaborar Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico vy el
Calendario de Ejecucidén para
aprobacion del COTECIAD en
la Primera Sesién  Ordinaria
2022.

3. Elaborar el Plan de trabajo y
Calendario de Sesiones para
aprobacion del COTECIAD en
la Primera Sesién Ordinaria
2022.

4. Publicar en el portal de
Internet de la CDHCM, antes
del 31 de enero de 2022 los
documentos aprobados en la
Primera Sesion Ordinaria del
COTECIAD 2022.

5. Remitir a la Secretaria de
Administracién y Finanzas del
Gobierno de la Ciudad de
México el Informe anual 2021,
el  Programa  Anual  de
Desarrollo Archivistico 2022, el
Calendario de Ejecucién 2022

Se da cumplimiento con las
acciones de los puntos 1 al 3,
toda vez que se llevd a cabo la
elaboracién e integracion del
"Informe Anual del Programa
Institucional  de Desarrollo
Archivistico de la CDHCM
2021", el "Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico de la
CDHCM 2022" que incluye su
Calendario de Ejecucién; y el
"Programa Anual de Trabagjo y
Calendario de Sesiones del
Comité Técnico Interno de
Administracidon de Documentos
de la Comisibn de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México para el ejercicio 2022";
los cuales fueron aprobados en
la Primera Sesién Ordinaria del
COTECIAD-CDHCM 2022.

Se da cumplimiento con la
publicacién en los estrados
electrénicos de la CDHCM,
dentro del plazo establecido
en la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, del "Informe

Anual del Programa
Institucional de Desarrollo
Archivistico de la CDHCM

2021", el "Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico de la
CDHCM 2022" el "Calendario
de Ejecucidon del PADA-
CDHCM- 2022"; y el "Programa
Anual de Trabajo y Calendario
de Sesiones del Comité Técnico
Intferno de Administracion de
Documentos de la Comision de
Derechos Humanos de la
Ciudad de México para el
ejercicio 2022"

Se da cumplimiento, toda vez
que seremitid, dentro del plazo
solicitado, a la Direccién
General de Recursos Materiales
y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracion y
Finanzas del Gobierno de la
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y los acuerdos de aprobacion
del COTECIAD a mds tardar el
dia 31 de enero de 2022.

Ciudad de  México los
siguientes documentos e en
formato  fisico 'y correo
electrénico: el "Informe Anual
del Programa Institucional de
Desarrollo  Archivistico de la
CDHCM 2021", el "Programa
Anual de Desarrollo Archivistico
de la CDHCM 2022" el
"Calendario de Ejecucién del
PADA-CDHCM- 2022", el
ACUERDO
COTECIAD/SO/1/2022/1 vy el
ACUERDO
COTECIAD/SO/1/2022/2, ambos
de la Primera Sesién Ordinaria
del COTECIAD-CDHCM 2022,
ello a solicitud de la Secretaria
antes mencionada, misma que
los valido y emitié el nUmero de
registro.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

COTECIAD.

1. Elaborar e integrar carpeta
de Sesion  Ordinaria  del
COTECIAD.

2. Convocary llevar a cabo la
Sesidn Ordinaria respectiva

Se da cumplimiento a las
acciones de los puntos 1y 2 del
presente apartado se informa
que, durante 2022, el
COTECIAD cumplié con las
cuatro Sesiones Ordinarias que
debian celebrarse en dicho
ejercicio donde se trataron los
siguientes asuntos:

Primera Sesién Ordinaria:

1. Aprobacion del
Informe  Anual del Programa
Institucional de Desarrollo
Archivistico de la CDHCM 2021.
2. Aprobaciéon del Plan
Anual de Desarrollo Archivistico
de la CDHCM 2022 vy
Calendario de Ejecucién.

3. Aprobacion del
Programa Anual de Trabagjo y
Calendario de Sesiones del
Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos
de la Comision de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México para el ejercicio 2022.

Segunda Sesion Ordinaria:

1. Presentacién de
Informe sobre la Aprobacién y
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Registro del Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico vy la
Aprobacién y Emision de
Constancias de Registro de los
Archivos que conforman el
Sistema Institucional de
Archivos de la CDHCM.

2. Aprobacion del Plan de
frabajo para la actualizacion y
publicacién de Inventarios
Generales y Guias de los
Archivos de Trdmite de la
CDHCM en el Portal de
Transparencia.

Tercera Sesién Ordinaria:

1. Aprobacién del Plan
de Capacitacién Archivistica
2022 de la Comision de
Derechos Humanos de la
Ciudad de México.

2. Presentacion del
Informe Ejecutivo en Materia
de Archivo del Primer Semestre
de 2022.

Cuarta Sesién Ordinaria:

1. Modificacién del Plan
de Emergencia y Proteccion
Civil del Archivo de
Concentracién de la Comisidon
de Derechos Humanos de la
Ciudad de México.

2. Presentacion del
primer Ante-Proyecto de
Procedimiento del Archivo de
Concentracién de la Comisidon
de Derechos Humanos de la
Ciudad de México 2022.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Valoracién Documental.

1. Seguimiento y conclusién de
Procesos de Valoracién
Documental pendientes.

En este punto se tiene un
avance de cumplimiento del
90% toda vez que estdn en
proceso de elaboracién los
Dictdmenes y Declaratorias de
Baja y/o Transferencia
Secundaria para 90 cajas de
archivo y 30 de materiales
audiovisuales, pero en virtud
de que al cierre del presente
informe, el Consejo Nacional
de Archivos Unicamente
atiende el tema dentro del
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2. Modificacion al
procedimiento de Valoracion
Documental.

3. Depuracion Documental.

4. Elaboraciéon de inventario de
documentacién de archivo
gue ha cumplido con periodo
de guarda precaucional en el
Archivo de Concentracion.

dmbito Federal y ain no se ha
conformado el Consejo de
Archivos de la Ciudad de
México, se carece de los
Lineamientos en la materia
mencionados en el articulo 68
de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, por lo que
para el ejercicio 2023 se tiene
contemplado realizar  ya
reuniones presenciales con la
Secretaria de Administracién y
Finanzas de la Civudad de
México y el Archivo General de
la Nacidén para concluir el
proceso sin incurrir en alguna
falta ala Ley.

En Proceso. Como vya se
menciond anteriormente, aun
no se ha conformado el
Consejo de Archivos de la
Ciudad de México y al carecer
de los Lineamientos en la
materia, al cierre del ejercicio
2022 se cuenta con una
propuesta de modificacién al
procedimiento que serd sujeta
arevisidn de manera interna en
esta Comision para el proximo
ejercicio.

En proceso, toda vez que dl
cierre del ejercicio 2022 se ha
juntfado un aproximado de
600 kg de documentaciéon
administrativa de apoyo y de
comprobacién inmediata sin
valor archivistico, misma que
fue recolectada a lo largo del
ano, pero que no serd sujeta a
depuracion hasta juntar 1,000
kg para que este proceso no
fenga un costo para la
Institucion.

Se da cumplimiento. Fue
actualizado el Catdlogo de
Caducidades en el Archivo de
Concentracion y elaborado un
inventario general de
documentacién susceptible de
causar baja. Cabe mencionar
qgue debido a las oleadas de
alza en los contagios por
COVID-19 al principio del
ejercicio, no fue posible realizar
reuniones de tfrabgjo con las
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personas Responsables de los
Archivos de Trdmite, toda vez
que ello implicaba revisién
fisica. Las reuniones se llevardn
a cabo el siguiente afo vy serd
en visitas programadas,
respetando los protocolos de
seguridad e higiene.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Instrumentos

de Descripcién

Archivistica 2022.

1. Actualizacién de Inventarios,
Guias Simples y Documentales
de los Archivos de Trdmite de
las Areas de la Comision.

2. Reuniones de para impartir
asesoriac a las  personas
Responsables de Archivo de
Trdmite de las Areas de la
Comisién.

Se da cumplimiento con la
elaboracion de una matriz de
archivo que se fue capturando
a lo largo del ejercicio 2022
drea por dreqa, incluida la
Conftraloria Interna, a través de
la elaboracion de inventarios
enlos 16 Archivos de Trdmite de
la Comisidn, con lo cual se
generd la informacién de las

Guias Simples y Guias de
Archivo Documental. Cabe
senalar que dichos

instrumentos de actualizacion
anual, en cumplimiento a lo

establecido en los
Lineamientos  Técnicos de
Evaluacion del INFOCDMX,

estardn publicados dentro del
portal de transparencia, con la
informacién completa de 2022,
a partir del primer frimestre de
2023.

Se da cumplimiento, de
conformidad con lo
establecido en el Calendario
de Ejecucién del PADA 2022; el
Plan de frabagjo para la
actualizacién y publicacién de
Inventarios Generales y Guias
de los Archivos de Trdmite de la
CDHCM en el Portal de
Transparencia, aprobado en la
Segunda Sesién Ordinaria Del
COTECIAD y el Plan de
Capacitaciéon Archivistica 2022
de la Comisibn de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México, donde uno de los
talleres y su material diddctico
fue elaborado
especificamente para
proporcionar a los asistentes los
conocimientos especializados
en el tema.
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TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Normatividad Archivistica.

1. Elaboraciéon y aprobacién
del nuevo procedimiento
operafivo del Archivo de
Concentracion.

Se dio cumplimiento a un 90%,
toda vez que el documento se
elabord y se presentd en la
Cuarta Sesién  Ordinaria  del
COTECIAD 2022 y al cierre de
presente ejercicio, se
encuentra en revision de las
personas integrantes de dicho
Comité, para su posterior
aprobacion.

Adicionalmente se inicié la
revision del actual
procedimiento para el
Resguardo y Préstamo de
expedientes Concluidos de
Queja para  una  futura
actualizacién.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Instrumentos Archivisticos.

1. Modificacién al Catdlogo de
Disposicidn  Documental vy
Cuadro General de
Clasificacidon Archivistica.

A lo largo del gjercicio 2022 no
se generaron nuevas funciones
o temdticas mediante las
cuales fuera necesario generar
nuevas series documentales y
sus vigencias ni modificar las ya
existentes dentro del Catdlogo
de Disposicién Documental vy
Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Capacitacion.

1. Elaboracién del Plan de
Capacitacion Archivistica
2022.

2. Realizar Accién de
Capacitacién Archivistica.

Sobre este punto se informa el
cumplimiento, puesto que
dicho plan fue aprobado enla
Tercera Sesién Ordinaria del
COTECIAD 2022 para
ejecutarse  en el cuarto
frimestre del ano.

Se dio cumplimiento con la
imparticion de los siguientes
falleres:

Taller 1. Modificacion de
Instrumentos Descriptivos de
Archivos para el Archivo de
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Trdmite, donde se capacitd a
37 personas.

Taller 2. Procesos de Valoracién
Documental en la CDHCM
para determinar la depuracion
de documentos fisicos vy
electronicos de archivo o su
tfransferencia al Archivo
Histdrico, donde fueron
capacitadas 30 personas.

Taller 3. Criterios Generales
para la Digitalizacion  de
Documentos, donde fueron
capacitadas 31 personas.

Cabe mencionar que, durante
el ejercicio que se informa, se
proporcionaron diversas
asesorias particulares en temas
archivisticos a  Titulares vy
Responsables de Archivo de
Trdmite, compartiendo  los
materiales diddcticos y
presentaciones audiovisuales
elaboradas para los Talleres.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Asignacién de  recursos
insumos para  procesos
organizacién archivistica.

e
de

1. Reubicacién de cajas

de

archivo, anaqueles y pasillos al

interior del Archivo
Concentracion.

2. Adquisicion de cajas
consumibles de archivo.

de

Y

Se dio cumplimiento a lo largo
del Ejercicio que nos ocupa y
conforme lo permitié el regreso
paulatino  del personal de
archivo para realizar
actividades presenciales
dentro del Archivo de
Concentracién, ello  como
parte de las labores destinadas
para la  optimizacién de
espacios de almacenagje vy
establecimiento de dreas para
consulta y  revisibn  de
expedientes, en cumplimiento
con laos politicas de sana
distancia en dreas de frabagjo.

Se dio cumplimiento, conforme
a lo siguiente:

Los recursos erogados en 2022
destinados a la adquisicion de
materiales y arrendamiento en
2022 fueron los siguientes:
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1. Cajas: $ 291,624.00

2. Escaleras de plataforma
ajustable especial: $17,174.02

3. Arendamiento de las
instalaciones del Archivo de
Concentracion: $682,080.00

4. Diablos de plataforma para

carga pesada: $21,257.14
5. Guillotinas: $1,249.00
6. Uniformes: $10,803.66
7. Herramientas: $1,913.34

Total de recursos: $1,026,101.16
Recursos Humanos en 2022.

Se informa que el personal
asignado a la Subdireccién de
Coordinacion de Archivo al 31
de diciembre de 2022 se
compone de 10 personas.

Cabe mencionar que al interior
de las dreas principales de la
Comisién fueron designadas 16
personas como Responsables
de Archivo de Trdmite que
reportan a su Titular.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Colaboracion Interinstitucional.

1. Reuniones virtuales para
seguimiento del cumplimiento
de la Ley de Archivos con el
Archivo General de la Nacién,
el INFOCDMX y otros
organismaos.

Se dio cumplimiento a este
punto conforme a lo siguiente:

Eventos organizados por el
Archivo General de la Nacién,
a los cuales se asistio y
participd.

1. El dia 16 de junio de 2022 se
asistié al foro virtual sobre el
Registro Nacional de Archivos,
donde se comunicé a las
personas asistentes el estatus
de cumplimiento de los sujetos
obligados a nivel nacional con
la obligacién de registrar su
Sistema Institucional de Archivo
y los nuevos criterios de registro
a partir del segundo semestre
del presente ano, cabe senalar
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qgue la CDHCM cuenta con el
cumplimiento en tfiempo vy
forma de esta obligacién.

2. El dia 5 de agosto de 2022, se
asisti®© a la Primera Sesién
Ordinaria del Consejo Nacional
de Archivos, reunidon virtual
programada por el Archivo
General de la Nacién.

3. El dia 23 de septiembre de
2022, se asistio al foro virtual
“Los Archivos y las Catdstrofes”,
donde se emitieron
recomendaciones en caso de
danos en los archivos por
causa de un sismo.

4. El dia 28 de octubre de 2022,
se asistié y participd en el Taller
sobre la identificacién,
transferencia y gestion de
archivos referidos a violaciones
de derechos humanos en la
experiencia del Archivo
General de la Nacién de
Colombia.

5. El dia 15 de diciembre de
2022, Se realizo el refrendo de
validacién del Sistema
Institucional de Archivos de la
CDHCM en el Registro Nacional
de Archivos del Archivo
General de la Nacién para el
Ejercicio 2023.

Oftras colaboraciones.

1. El dia 28 de septiembre de
2022, como parte de las
actividades de colaboracién
con la Asociacidén Mexicana
de Archivonomia A. C. se asistid
a la presentacion virtual de la
publicaciéon del “Manual de
Digitalizacién de Documentos”
en el Diario Oficial de la
Federacién, el 28 de
septiembre de 2022 y se obtuvo
una copia en PDF de dicho
documento.

2. El dia 15 de noviembre de
2022, derivado de la invitacion
de la Asociacidn Mexicana de
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Archivonomia AC., se
participd como ponente en la
mesa de Trabajo denominada
Planeacion Estratégica, donde
se presentd la metodologia
bajo la cual, en esta Comision,
se elabora el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico,  su
calendario de Ejecucién vy su
informe de cumplimiento.

3. Alo largo del gjercicio que se

reporta, se mantuvo
comunicacion con la
Asociacién  Mexicana  de

Archivonomia A.C., misma que
proporciond, en formato
electrénico, diversos materiales
normativos y metodolégicos en
materia de archivos.

4. El dia 18 de noviembre de
2022, se asistid a la Jornada de
Archivos organizada por el
Instituto  de  Transparencia,
Acceso a la Informacion
Publica, Protecciéon de Datos
Personales y Rendicion de
Cuentas de la Civudad de
México, cuyo objetivo fue el
intercambio de ideas y buenas
prdcticas implementadas a los
Sistemas  Institucionales de
Archivo.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Medidas de seguridad.

1. Participacién en las
reuniones del Comité de
Control Interno y
Administracion de Riesgos.

2. Actuadlizacion del Plan de
Emergencia y Proteccion Civil
del Archivo de Concentracién,
conforme a las politicas vy
criterios emitidos por el Comité
de Control Interno y
Administracién de Riesgos.

Se dio cumplimiento asistiendo
a las reuniones de frabagjo
virtuales convocadas por este
Comité.

Asi mismo, se colaboré dando
respuesta a los cuestionarios y
evaluaciones sobre
Metodologia de Confrol
Intferno y Administracion de
Riesgos (MECIAR), aplicada a
los procesos de archivo.

Se dio cumplimiento con la
Modificacion del Plan de
Emergencia y Proteccion Civil
del Archivo de Concentracion
de la Comision de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México autorizada en la Cuarta
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ACCIONES ADICIONALES.

3. Mantenimiento del sistema
contfra incendios del Archivo
de Concentracion.

4. Prevencion
danos al
instalaciones y acervo del
Archivo de Concentracién
ocasionado por fauna nociva,
fendmenos meteorolégicos vy
lluvias atipicas.

de posibles
personal,

Sesion Ordinaria del COTECIAD
2022.

A lo largo del Ejercicio que nos
Ocupa, se realizd revision vy
recarga de extintores del
Archivo de Concentracioén.

Durante el ejercicio que se
reporta se realizaron
mensualmente  fumigaciones
mensucales a las instalaciones
del Archivo de Concentracion.

De manera trimestral  se
realizaron frabajos de
desazolve y mantenimiento a
instalaciones  sanitarias,  asi
como impermeabilizacién de
techos, reparaciones de fisuras
en muros, bajadas de agua y
se tomaron medidas para
evitar que el agua acumulada
por encharcamientos o
inundaciones en la via publica
ingrese a las instalaciones del
Archivo de Concentracién,
cuyo costo fue cubierto por el
arrendador del inmueble que
ocupa dicho acervo.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Automatizacién de procesos
archivisticos.

1. Reuniones de trabajo con el
drea de Tecnologias para
revisar que procesos de
archivo son susceptibles de
automatizarse.

Se dio cumplimiento a fravés
de lo siguiente:

Con la finalidad de explicar la
metodologia para recabar e
integrar la informacién a
capturar en el inventario Matriz
de Archivo de Trdmite para la
creacién de los instrumentos
archivisticos a publicar en el
portal de transparencia, se
realizd6 una reunién de frabajo
con las personas a cargo de los
Archivos de Trdmite de la
Direccion General de
Administracion, donde
también se encuentra adscrita
y representada la Direccién de
Tecnologias de Informacidon y
Comunicacion.
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Se convocd al enlace de
Archivo de Trdmite de la
Direccidn de Tecnologias de
Informacién y Comunicacién
para tomar el taller Criterios
Generales para la
Digitalizacion de Documentos,
donde se presentd el Manual
de digitalizacion de
documentos emitido por el
Archivo General de la Nacién,
a efecto de que las y los
asistentes al curso realicen los
primeros andlisis de dicho
manual al interior de sus dreas
de trabagjo.
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