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INTRODUCCION

La Comisidon de Derechos Humanos de la Ciudad de México, conforme lo
establece el articulo 3 de su Ley, es el organismo publico autbnomo de la
Ciudad de México con cardcter especializado e imparcial; con
personalidad juridica y patfrimonio propios; que cuenta con plena
autonomia técnica y de gestion; con capacidad para decidir sobre el
gjercicio de su presupuesto en términos de lo establecido en la Ley de
Austeridad; con atribuciones para determinar su organizacion interna de
conformidad con lo establecido en esta Ley, su Reglamento Interno y demads
disposiciones legales aplicables; y que estd encargada en el dmbito
territorial de la Ciudad de México de la promocion, proteccion, garantia,
defensa, vigilancia, estudio, investigacion, educacion y difusion de los
derechos humanos establecidos en el orden juridico mexicano y en los
instrumentos internacionales de la materia, suscritos y ratificados por el
Estado mexicano

El patrimonio de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México
se constituye con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al
cumplimiento de su objeto y las partidas que anualmente se le senalen en
el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, asi como con los ingresos
que reciba por cualguier concepto, derivados de la aplicaciéon de las
disposiciones de su Ley.

Dentro de este marco, los documentos de archivo y expedientes de la
Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México forman parte de
su patrimonio, dado que, en dichos documentos, se plasma la evidencia de
sus acciones y actividades diarias, las cuales, previa valoracion documental
y conforme a su relevancia, son susceptibles de formar parte de la memoria
institucional y de la ciudadania.

Bajo este contexto, en la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de
México estamos conscientes de que una sociedad informada es una
sociedad libre, por ello, es una gran responsabilidad para nosotros el
mantener actualizados todos los sistemas de informacion electréonicos o
documentales, para que cualquier peticidon de la sociedad sea satisfecha
de forma veraz y eficiente.

Sin una adecuada administracion y preservacion de los archivos, no es
posible una eficazrespuesta alas necesidades de la sociedad, toda vez que
un archivo en desorden origina costos excesivos a los entes que sufren de
este problema y a la sociedad misma, que por derecho tiene acceso a la
informacioén publica que se resguarda en nuestros archivos; porlo tanto, este
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organismo publico auténomo, debe ser un érgano garante no sélo del
correcto funcionamiento de su Sistema Integral de Archivo, sino fambién del
correcto ejercicio de la transparencia y la rendicidn de cuentas, sin
menoscabo de la proteccidon de datos personales.

En este contexto, el drea de Archivo, en su cardcter de invitado permanente
y conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacioén Publicay Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, asistio
a sesiones del Comité de Transparencia durante 2021 dentro del dmbito de
su competencia.

Por ofra parte, es pertinente mencionar que durante el ejercicio 2021 en la
CDHCM, se desarrollaron diversas estrategias, a efecto de dar cumplimiento
con las tfematicas y actividades plasmadas en el Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico de dicho ejercicio, cuyos principales retos, que al
principio del ano parecian los Unicos, consisten en concluir proyectos
iniciados en ejercicios anteriores y optimizar al mdximo los recursos asignados
al archivo, ello en virtud de las diversas medidas de austeridad que debieron
tomarse en la Comision, pero con el agravante de hacerlo durante una
emergencia sanitaria ocasionada por el COVID 19, que continud durante
varios meses a lo largo del ano y que obligd a cambiar radicalmente el
trabajo en todo el mundo, razén por la cual se exploraron diversas
alternativas para dar cumplimiento con las obligaciones archivisticas.

Cabe senalar que por cuestiones de seguridad, para mantener la sana
distancia, evitar aglomeraciones de personal en trabajos de revision fisica
de expedientes y para romper la cadena de contagios, algunas actividades
que requerian ser trabajadas de manera presencial con las dreas tuvieron
que postergarse y en su lugar se aprovecho para realizar acciones de
remodelacion y acondicionamiento del Archivo de Concentracion, a efecto
de que dicho Archivo estuviera en condiciones de recibir transferencias
documentales, trabajos de cotejo de inventarios y revision de
documentacion por grupos interdisciplinarios a partir del siguiente ejercicio,
ello derivado de que hoy se conoce que el COVID-19 y variantes pueden
sobrevivir hasta 48 horas en el papel y por tanto, también la documentacién
manipulada por personas tiene que ser sujeta de cuarentena antes de
iniciar cualquier nuevo tratamiento al ser recibida en los archivos.
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En cumplimiento con las politicas sanitarias de “sana distancia y quédate en
casa”, el personal de archivo contindo realizando trabajo en su domicilio
durante el primer frimestre del ano y fue asistiendo de manera escalonada
a laborar en los archivos institucionales, conforme lo permitié el semdforo e
indicaciones del Gobierno de la Ciudad de México, pero se debe resaltar
gue el servicio interno de archivo siempre se cumplid, manteniendo los
protocolos para prevenir situaciones de COVID, destacando ademds, que
la Comisiéon de Derechos Humanos de la Ciudad de México fue uno de los
pocos Entes de la Ciudad que no suspendid sus actividades y dio atencion
al publico, recibiendo las quejas de las personas que asi lo solicitaron
durante los 365 dia del ano.

Conforme fue avanzando el ano 2021, en la CDHCM, como en el caso de
otros sujetos obligados, se utilizaron las plataformas informaticas para dar
cumplimiento con las actividades y metas planteadas en los diversos planes
anuales institucionales; es asi que a través de ZOOM la Subdireccién de
Coordinacion de Archivos pudo organizar la celebracion de las Sesiones
Ordinarias del COTECIAD programadas para el ano que se informa, asi
como la imparticion de talleres capacitacion internos y externos y reuniones
de frabajo que fueron necesarias realizar para apoyar a cada una de las
dreas que infegran a esta Comision.

De igual manera, a través del correo electronico, aplicaciones virtuales de
mensajeria y redes sociales se establecid una dindmica de trabajo que
permitid elaborar, actualizar e incluso implementar en una primera etapa
instrumentos de control archivistico en los Archivos de Trdmite de las dreas,
tales como Inventarios Generales, Guias de Archivo y el Plan de
Capacitacion Archivistica.

En el tema de normatividad archivistica, si bien se trabajo en la elaboracion
de un nuevo procedimiento para valoracion documental, al dia de hoy no
se ha conformado el Consejo de Archivos de la Ciudad de México,
organismo que dictard la metodologia en la materia y hasta en tanto no se
cuente con la misma, se continuard con los procedimientos vigentes que no
se confrapongan con la actual Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Asi mismo, con la creacion del Comité de Control Interno y Administracion
de Riesgos de la Comisiéon de Derechos Humanos de la Ciudad de México
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(COCIAR), al cual asiste la Coordinacion de Archivos, cuya primera Sesion
Ordinaria fue celebrada el dia 8 de abril de 2021, y al cierre del ano que nos
ocupa dejo en claro que, todo procedimiento o plan de emergencia que
se genere en lainstitucion deberd estar armonizado con la metodologia que
emita el mismo, sumdandose a ello el Sistema Institucional de Archivos, por lo
gue antes de someter a la aprobacion del COTECIAD nuevos manuales de
procedimientos o planes de emergencia para el Archivo de Concentracion,
durante el ejercicio que se informa se tomaron las capacitaciones
programadas durante 2021 por el COCIAR y que eran necesarias para
conocer la metodologia de trabajo para la identificacion de riesgos e
implementar las acciones de mejora aplicables a procedimientos y procesos
gue repercuten institucionalmente y que se actualizardn en una matriz de
identificacion de riesgos y procedimientos de mejora el siguiente ano.

Finalmente se colabord y se atendieron las obligaciones con el Archivo
General de la Nacién, INFOCDMX vy el INEGI por mencionar algunas.

Con lo anterior, se demuestra que la CDHCM se ha mantenido proactiva en
cuantfo al contexto archivistico de la Ciudad de México, logrando en medio
de la actual pandemia, importantes avances para fortalecer su Sistema
Institucional de Archivos en las temdaticas que aprobd el COTECIAD para el
ejercicio 2021, pero a la vez afrontando los retos que implica trabajar y
cumplir con metas desde el terreno de la austeridad, la mdxima
optimizacion de los recursos asignados y cuando sea necesario, el frabajo
en casaq, situacion que se vislumbra puede continuar para el actual ejercicio
y hasta en tanto no esté controlada la pandemia por COVID-19, lo cual fue
nuevamente el verdadero desafio que se enfrentd con responsabilidad.
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OBJETIVO GENERAL PLANTEADO EN EL PADA 2021

Concretar, durante el ejercicio 2021, tanto los proyectos pendientes como
los propuestos en el presente ejercicio, para lograr que el Sistema
Institucional de Archivo en la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad
de México, funcione a fravés de una correcta administracion documental,
realizando la armonizacidon normativa y los ajustes que resulten necesarios al
proceso archivistico actual para garantizar la adecuada conservacion vy
preservacion de los acervos con valor primario y secundario optimizando all
mMaximo los recursos destinados para tal fin.

OBJETIVOS ESPECIFICOS PLANTEADOS EN EL PADA 2021

Los objetfivos especificos establecidos para este Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad
de México:

a) Concretar los proyectos iniciados con anterioridad encaminados al
diseno, revision, actualizacion y/o modificacion de los instrumentos de
conftrol archivistico y procedimientos necesarios para el adecuado
funcionamiento y automatizacion del Sistema Integral de Archivos de
la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de Meéxico,
aprobados por el pleno del COTECIAD; asimismo observando las
disposiciones y recomendaciones que, en su caso emita el Consejo
de Archivos de la Ciudad de México y los estdndares nacionales e
internacionales, de conformidad con la Ley de Archivos de la Ciudad
de México y en armonia con las disposiciones legales aplicables en
materia de fransparencia y proteccion de datos personales.

b) Agilizar procesos de valoracion documental instifucional para
incrementar depuracion de expedientes que a la fecha ya han
concluido su periodo de guarda precaucional de conformidad al
Catdlogo de Disposicion Documental, a efecto de liberar al méximo
el espacio dentro del archivo de concentracion, que al mismo tiempo
permita  identificar plenamente la  documentacién  que,
independientemente de su soporte o formato, es susceptible de
conformar en su momento el Archivo Histérico de la Comisidn de
Derechos Humanos de la Ciudad de México.
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c) Actualizar la temdtica de los cursos de capacitacion en materia
archivistica y elaborar los materiales diddcticos y contenido de los
nuevos cursos de capacitacion que, por necesidades de la CDHCM,
modificaciones normativas e implementacion de nuevos instrumentos
archivisticos sea necesario disenar, a efecto de dar cumplimiento a
las obligaciones que correspondan.

las

d) Actualizar el

necesidades actuales de

Plan de Emergencia de Archivos acorde a
la CDHCM, pero con un enfoque

prospectivo y previsor de posibles situaciones de riesgo.

e) Sentar las bases para la automatizacion de procesos archivisticos.

INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE LOS PROYECTOS Y ACCIONES GENERALES
PLANTEADAS A EJECUCUTARSE DURANTE 2021.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Planeacion y Programacioén
del ejercicio 2021.

1. Elaborar informe Anual para
aprobacion del COTECIAD en
la Primera Sesién Ordinaria
2021.

2. Publicar en portal de anfes
del 31 de enero de 2021.

3. Elaborar Programa Anual
para aprobacion del
COTECIAD en la Primera Sesiéon
Ordinaria 2021.

4. Publicar en portal de antes
del 31 de enero de 2021.

5. Elaborar el Plan de trabajo y
Calendario de Sesiones para
aprobacién del COTECIAD en
la Primera Sesién Ordinaria
2021.

Se da cumplimiento con las
acciones de los punfos 1 al 5,
toda vez que se llevé a cabo la
elaboracién e integracién del
"Informe Anual del Programa
Institucional  de Desarrollo
Archivistico de la CDHCM
2020", el "Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico de la
CDHCM 2021" que incluye su
Calendario de Ejecucion; y el
"Programa Anual de Trabagjo y
Calendario de Sesiones del
Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos
de la Comisibn de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México para el ejercicio 2021";
los cuales fueron aprobados en
la Primera Sesién Ordinaria del
COTECIAD-CDHCM 2021.

Se publicaron en los estrados
electronicos de la CDHCM el
"Informe Anual del Programa
Institucional de Desarrollo
Archivistico de Ila CDHCM
2020", el "Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico de la
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ACCIONES ADICIONALES.

6. Remision del PIDA-CDHCM
2020, PADA-CDHCM 2021,
Calendario de ejecucién 2021
y Acuerdos del COTECIAD de
la Comision de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México a la Direccion General
de Recursos Materiales vy
Servicios Generales de la
Secretaria de Administracion y
Finanzas del Gobierno de la
Ciudad de México.

CDHCM 2021" el "Calendario
de Ejecucidn del PADA-
CDHCM- 2021"; y el "Programa
Anual de Trabajo y Calendario
de Sesiones del Comité Técnico
Inferno de Administracion de
Documentos de la Comision de
Derechos Humanos de la
Ciudad de México para el
ejercicio 2021"

Adicionalmente, se remitid a
fravés de correo electronico a
la Direccidn General de
Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del
Gobierno de la Ciudad de
México los siguientes
documentos en formato
electronico: el "Informe Anual
del Programa Institucional de
Desarrollo  Archivistico de la
CDHCM 2020", el "Programa
Anual de Desarrollo Archivistico
de la CDHCM 2021" el
"Calendario de Ejecucién del
PADA-CDHCM- 2021", el
ACUERDO

COTECIAD/SO/1/2021/2 'y el
ACUERDO

COTECIAD/SO/1/2021/3, ambos
de la Primera Sesiéon Ordinaria
del COTECIAD-CDHCM 2021,
ello a solicitud de la Secretaria
antes mencionada, en virtud
de que la misma serd la
responsable de iniciar el
proceso de armonizacién de la
Ley de Archivos de la Ciudad
de México.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

COTECIAD.

1. Elaborar e integrar carpeta
de Sesion  Ordinaria  del
COTECIAD.

2. Convocar a la Sesion
Ordinaria.

En cumplimiento a las acciones
de los puntos 1y 2 del presente
apartado  se informa que,
durante 2021, el COTECIAD
cumplié con la celebracion de
las cuatro Sesiones Ordinarias
contempladas durante dicho
ejercicio donde se trataron los
siguientes asuntos:

Primera Sesion Ordinaria:
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1. Aprobacioén del
Informe Anual del Programa
Institucional  de Desarrollo
Archivistico de la CDHCM 2020.
2. Aprobacién del Plan
Anual de Desarrollo Archivistico
de la CDHCM 2021 y su
Calendario de Ejecucion.

3. Aprobacioén del
Programa Anual de Trabagjo vy
Calendario de Sesiones del
Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos
de la Comision de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México 2021.

Segunda Sesién Ordinaria:

1. Presentacion de los
nuevos criterios de evaluacion
emitidos por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la
Informacién PUblica,
Proteccién de Datos Personales
y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México.

Tercera Sesidén Ordinaria:

1. Aprobacién del Plan
de Capacitacién Archivistica
2021 de la Comision de
Derechos Humanos de la
Ciudad de México.

2. Presentacion del
Informe Ejecutivo en Materia
de Archivo del Primer Semestre
de 2021.

Cuarta Sesién Ordinaria:

1. Se informa
cumplimiento del Plan de
Capacitacién Archivistica 2021
de la Comision de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México.

2. Propuesta de Agenda
de trabajos archivisticos y del
COTECIAD para el mes de
enero de 2022.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE
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Valoracién Documental.

1. Reuniones de trabajo con el
Archivo General de la Nacién
para definir proceso aplicable
para 2021.

2. Modificacion al
procedimiento de Valoracién
Documental.

Debido a la contingencia
sanitaria por COVID-19 al inicio
del ejercicio que se reporta, se
realizaron consultas telefénicas
al Archivo General de la
Nacién para tratar el tema de
la valoracion documental y el
destino final de la
documentacion valorada.

Adicionalmente se asistio a
Reuniones Virtuales
convocada por el Archivo
General de la Nacidén para
fratar el tema del Registro

Nacional de Archivos,
Inventarios, Valoracién
Documental, Armonizacién vy
cumplimiento de las

obligaciones establecidas en
la Ley General de Archivos que
aplicaran a la CDHCM a partir
del segundo semestre de 2021.

Se elabord el proyecto de un
nuevo  procedimiento  de
valoracion  documental, sin
embargo, de conformidad con
la informacidn proporcionada
por el Archivo General de la
Nacién y en observancia a lo
descrito en el articulo 69 de la
nueva Ley de Archivos de la
Ciudad de México, es el
Consejo Nacional y el Consejo
de Archivos de la Civudad de
México quienes dictardn los
lineamientos para analizar,
valorar y decidir la disposicién
documental de las series
documentales producidas por
los sujetos obligados; por lo
tanto, si bien se realizd ya el
proyecto del nuevo
procedimienfo en comento,
este debe estar sujeto vy
armonizado de manera local a
los lineamientos y metodologia
que emita el ya mencionado
Consejo de Archivos de la
Ciudad de México, el cual ala
fecha no se ha conformado,
razdn por la cual, atendiendo a
lo recomendado por el Archivo
General de la Nacién, los
actuales procedimientos
archivisticos de la CDHCM
continban vigentes, en virtud
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3. Elaboracion de Inventarios
de Baja Documental vy
Transferencia Secundaria.

4, Primera
Documental
2021.

Depuracion
Semestral  de

5. Elaboracién de inventario de
documentacion de archivo
que ha cumplido con periodo
de guarda precaucional en el
Archivo de Concentracion.

de que no se contraponen con
la actual Ley de Archivos de la
Ciudad de México.

Durante 2021 fueron
elaborados inventarios que
suma 90 cajas documentacion
susceptible de causar bajay un
inventario de 30 cajas con
soportes audiovisuales para
posible fransferencia
secundaria, las cuales serdn
revisadas fisicamente por un
grupo de valoracion
documental para cotejo vy
emision final de dictémenes y
declaratorias pertinentes para
el siguiente ejercicio.

Se informa que, en
cumplimiento a las politicas de
austeridad, no fue posible
realizar la depuracién en virtud
de que durante el ejercicio y
por cuestiones de la
contingencia sanitaria no se
logré juntar el minimo de peso
requerido de una tonelada de
papel para que a la Institucién
no le cause un costo la
trituracion de papel con la
empresa recicladora con la
que lleva a cabo este proceso,
razén por la cual dicha
depuracion se ejecutara para
2022.

Al cierre del ejercicio 2021, se
realizd la actudlizacion  del
catdlogo de caducidades del
Archivo de Concentracion con
lo cual se identificé la
documentacion que, de
conformidad con el Catdlogo
de Disposicion Documental, a
cumplido su periodo de
guarda precaucional y cuyo

inventario serd remitido a
revision de las dreas
generadoras para que

determinen si se programardn
para proceso de valoracién
documental o se extenderd su
periodo de conservacion en
etapa semiactiva.
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TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Implementacion de la Guia
Simple de Archivos.

1. Elaborar la Guia Simple de
Archivos de la Secretaria
Ejecutiva (primera etapa).

2. Reuniones de Trabajo con la
Primera  Visitaduria  General
(primera etapa).

3. Elaborar la Guia Simple de
Archivos de la  Primera
Visitaduria General (primera
etapa).

4. Reuniones de Trabajo conlas
Personas Responsables de
Archivo de Trdmite de las Areas
de la Comision (segunda
etapa).

5. Elaborar la Guia Simple de
Archivos de Trdmite de las
Areas de la Comisién (segunda
etapa).

Se dio cumplimiento con la
primera etapa de la
recopilacién de informacién,
revision fisica de Archivos de
Trdmite y publicacién en Portal
de Transparencia, tfanto de la
Guia Simple de Archivos como
de la Guia de Archivo
Documental, dando
cumplimiento también con los

nuevos criterios en materia
archivistica emitidos por él
INFOCDMKX.

En lo referente alos puntos2y 3
del presente apartado, se dio
cumplimiento con la primera
etapa de la recopilacion de
informacion, revisién fisica de
Archivos de Tramite y
publicaciébn en Portal de
Transparencia, tanto de la Guia
Simple de Archivos como de la
Guia de Archivo Documentdl,
dando cumplimiento también
con los nuevos criterios en
materia archivistica emitidos
por él INFOCDMX.

En lo que concierne a los
puntos 4 y 5 de este tema, se
dio cumplimiento con la
segunda etapa de la
recopilacién de informacién,
revision fisica de Archivos de
Tradmite y publicacion en Portal
de Transparencia, fanto de la
Guia Simple de Archivos como
de la Guia de Archivo
Documental, de las siguientes
dreas:

e Direccién General de

Administracion.
e Direccién de Recursos

Humanos.

o Jefatura de
Departamento de
Registro y Control de
Personal.

o Jefatura de
Departamento de

Némina.
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e Coordinacion General
para la
Profesionalizacion en
Derechos Humanos.

e Direccién de Finanzasy
Programacion.

e Subdireccién de
Presupuestos y
Contabilidad.

e Subdireccién de
Planeacion y
Programacion
Financiera.

e Departamento de
Contabilidad.

e Departamento de
Tesoreria.

e Departamento de
Cuentas por Pagar e
Impuestos.

e Direccidon de Recursos
Materiales y Servicios

Generales.

e Subdireccién de
Recursos Materiales.

e Subdireccién de
Logistica.

e Jefatura de

Adgquisiciones.
e Jefatura de Almacéne

Inventarios.

. Jefatura del
Departamento de
Servicios,
Mantenimiento e
Intendencia.

o Jefatura de
Departamento de
Transporte y Seguridad
Interna.

e Direccion de
Tecnologias de
Informacion y
Comunicacion.

e Subdireccién de

Apoyo Administrativo.

e Contraloria Interna.

e Direccidon de
Normativa,
Substanciacion,
Resolucién y Registro

e Direccidn de
Investigacion y
Dictamen.

e Subdireccion de

Fiscalizacion.
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Es pertinente resaltar que,
tomando como base las
anteriores Guias Simples de

Archivo, se realizaron asesorias,
reuniones de frabagjo vy
capacitaciones al resto de las
dreas de la CDHCM, cuyas
Guias se publicardn dentro del
portal de Transparencia
Institucional, conforme a los
criterios  emitidos  por el
INFOCDMX, en la actualizacion
anual de 2022.

Se reitera que, con el trabajo
de estas etapas, también se
estd dando cumplimiento con
los nuevos criterios en materia

archivistica emitidos por él
INFOCDMX.
TEMA ACCIONES ESTATUS DE AVANCE
Generacién de nueva | 1. Reuniones de trabagjo con la | Debido a la contfingencia

normatividad archivistica.

Primera Visitaduria General.

2. Elaboracién del proyecto de
Procedimiento para la
organizacién y gestion de
expedientes de queja en
visitadurias.

Sanitaria  por COVID-19, la
mayoria de las reuniones se
realizaron de manera virtual
para recabar necesidades y
dudas con respecto al manejo
de los archivos.

Se informa que actualmente
existe un procedimiento
vigente para el manejo de
expedientes de queja que son
concluidos en los Archivos de
Trdmite de la Visitaduria y su
manejo  al  momento de
fransferirse para resguardo de
la Coordinacién de Archivo, sin
embargo se trabagjé y elabord
con personal de la Visitaduria el
proyecto de procedimiento
para, generar una mejor
gestibn documental de sus
expedientes en Tramite,
fomando como base la
informacion arrojoda de  un
primer diagnéstico del actual
manejo e integracién de
documentos en el drea
generadora. Cabe mencionar
que el proyecto de
procedimiento serd sometido a
revisidn en reuniones de trabajo
con las 5 Visitadurias Generales,
para el siguiente ejercicio, para
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homologarlo antes de ser
presentado ante el COTECIAD.

3. Elaboracién del proyecto de | Para dar cumplimiento a este
Procedimiento para el Archivo | punto, durante el ejercicio que

de Concentracién. se reporta se redlizaron las
siguientes acciones
especificas:

e Serealizé larevision del
nuevo diccionario de
archivos emitido por el
Archivo General de la
Naciéon y el Instituto
Nacional de
Transparencia, Acceso
a la Informaciéon vy
Proteccién de Datos
Personales, emitido el
dia 15 de junio de 2021,
como gruia  para
elaborar el glosario del
proyecto de
procedimiento.

e Se colaboré  con

Responsables de
Sistemas de  Datos
Personales en la

revision de medidas de
seguridad para el
resguardo de regisfros
fisicos resguardados en

el Archivo de
Concentracion, las
cuales estdn
infegradas en  los
documentos de

seguridad de dichos
sistemas, a efecto de
armonizarlos con el
proyecto de
procedimiento.

e Se elaboro el proyecto
de procedimiento
para el Archivo de
Concentracién, del
cual, durante el
segundo semesire los
puntos y temdticas
referentes a "“Gestion
de expedientes de
queja concluidos por
las Visitadurias”,
"Optimizacion de
espacios fisicos donde
se resguardan  los
archivos de la
Comisién”,
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“Depuraciones

documentales” y
“Resguardo seguro de
los archivos
semiactivos”,  fueron
presentados por parte
de la Subdireccion de

Coordinacion de
Archivos, como
ejemplo de sus

procesos para realizar
los ejercicios para
evaluacion y
fortalecimiento de
controles de riesgos vy
cuadros de andlisis de
procesos durante la
capacitacion
denominada Taller de
Control Interno y
Administracion de
Riesgos, con lo cual se
identificaron dreas de
oportunidad dentro
del procedimiento vy
acciones adicionales
que se incluirdn dentro
de la versiéon final del
mismo que se
someterd a revisién del
COTECIAD para el
siguiente ejercicio.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Instrumentos Archivisticos.

1. Actualizacién del Cuadro
General de  Clasificaciéon
Archivistica y Catdlogo de
Disposicién Documental.

Se informa que, durante el
primer frimestre de 2021, se
realizé una revision  de
instrumentos  archivisticos e
instrumentos descriptivos, entre
ellos, los inventarios
documentales, las guias de
archivo, el Cuadro General de
Clasificacién  Archivistica y el
Catdlogo de  Disposicion
Documental, dando como
resultado que los dos Ultimos
insfrumentos no serian
modificados , en virtud de que
en la CDHCM no se han
generado nuevas funciones
que ameriten la creacién de
series documentales, ni han
cambiado los plazos de
conservacion, por lo que, tanto
el Cuadro como el Catdlogo
continan siendo aplicables en
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2. Elaboracién de Proyecto de
Portada para expedientes,
carpetas y soportes
audiovisuales conforme a lo
estipulado en la Ley de
Archivos de la Ciudad de
México.

la Comisién y al cierre del
ejercicio continian publicados
tal cual en el portal de
fransparencia.

Se informa que en la CDHCM,
el actual formato para
clasificar expedientes y
generar portadas de
expedientes, carpetas y
soportes audiovisuales, no se
confrapone con la Ley de
Archivos de la Civdad de
México y toda vez que a la
fecha no se ha conformado el
Consejo de Archivos de la
Ciudad de México y por lo
tanto no se han emitido nuevos
criterios en la materia, se
continuard utilizando los
actuales formatos descriptivos
en portadas y pestanas
institucionales en los
expedientes, carpetas y
soportes  audiovisuales de
archivo.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Capacitacién.

1. Elaboracién del Plan de
Capacitacién Archivistica
2021.

Sobre este punto se informa
que el cumplimiento del mismo
se dio de la siguiente manera:

Derivado de que el dia 5 de
abril de 2021 el INFOCDMX
emitid los nuevos lineamientos
técnicos de evaluacién a los
portales de fransparencia y se
realizarian modificaciones en el
formato para la actualizacion
de los instrumentos de Control y
de Consulta Archivistico,
correspondiente al articulo 121
fraccion XLIX, solicitando que a
partir del mes de mayo se
agregard la siguiente
informacion:

e Cuadro General de
Clasificaciéon
Archivistica.

e Catdlogo de
Disposicién
Documental.

e Inventarios
Documentales.
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2.
Capacitaciéon Archivistica

Realizar Accidon

de

e Guia de Archivo
Documental.

e indice de expedientes
clasificados como
reservados.

e Programa Anual de
Desarrollo Archivistico.

e Informe  Anual de
Cumplimiento.

e Dictamen de Acta de
Baja vy Transferencia
Secundaria.

Derivado de lo anterior, en la
Segunda Sesidn Ordinaria del
COTECIAD, del dia 27 de abril
de 2021, se presentd a las
personas asistentes un informe
al respecto y se hizo de su
conocimiento que tal situacién
repercutiria en proyectos
programados para ejecutarse
este ano, enfre ellos la
capacitacién, por lo que se
tendria una reunidn de trabajo
con el INFOCDMX el dia 4 de
mayo del ejercicio que nos
ocupa, para aclarar dudas y
establecer las acciones que
aplicaria la CDHCM para dar

cumplimiento a tales
obligaciones previo acuerdo
con el ya mencionado
INFOCDMX.

En virtud de lo anterior, en la
Tercera Sesion Ordinaria del
COTECIAD, celebrada el dia 4
de agosto de 2021, entre otros
asuntos, fue aprobado el Plan
de Capacitacién Archivistica
de la Comision de Derechos
Humanos de la Civudad de
México, el cual se componia
de Tres Talleres, estableciendo

fechas tentativas, sujetas a
cambios por cuestion de
cargas de ftrabajo de las

diferentes dreas a capacitar.

Se dio cumplimiento con la
imparticion de los siguientes
falleres:

Taller 1. Elaboracién de
Instrumentos Descriptivos de
Archivos para el Archivo de
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Tramite, donde fueron
capacitadas 23 personas.

Taller 2. Archivos de la Comisidon
de Derechos Humanos de la
Ciudad de México, donde
fueron capacitadas 19
personas.

Taller 3. Procesos de Valoracién
Documental en la CDHCM
para determinar la depuracion
de documentos fisicos vy
electronicos de archivo o su
tfransferencia al Archivo
Histdrico, donde fueron
capacitadas 21 personas.

Cabe mencionar que, durante
el ejercicio que se informa, se
proporcionaron diversas
asesorias particulares en temas
archivisticos a Titulares vy
Responsables de Archivo de
Trdmite, compartiendo  los
materiales diddcticos y
presentaciones audiovisuales
elaboradas para los Talleres.

Se informa ademds que al
personal que intfegra la
Subdireccion de la
Coordinacion de  Archivos,
durante el fiempo que
estuvieron realizando
actividades de frabagjo en su
domicilio, debido a la
contingencia  sanitaria  por
COVID 19, adicionalmente se
les asignaron actividades de
revision de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México, leyes
y articulos sobre descripcion,
automatizacion digitalizacién y
medidas de seguridad en los
archivos,  transparencia vy
proteccién de datos
personales para que realizaran
resUmenes y actividades de
andlisis, entrega de reportes
escritos 'y cuestionarios que
remitian semanalmente para
revision en la sede, con la
finalidad de que se
capacitaran y lograran
mantenerse actualizados en su
campo desde casa.
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TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Procesos de Organizacion de
Archivo.

1. Reubicacién de cajas de
archivo, anaqueles y pasillos al
interior  del Archivo de
Concentracion.

A lo largo del Ejercicio que nos
ocupa y conforme lo permitié
el regreso paulatino  del
personal de archivo para
realizar actividades
presenciales, se readlizd la
reubicacién de 2,150 cajas con
expedientes, dentro del
Archivo de Concentracién, ello
como parte de las labores
destinadas para la
optimizacién de espacios de
almacenaje y establecimiento
de dreas para consulta y
revisibon de expedientes, en
cumplimiento con las politicas
de sana distancia en dreas de
frabajo.

Se realizd la suspensidon del
servicio del Archivo de
Concentracién  durante la
segunda quincena de
diciembre, en virtud de que se
redlizé la instalaciéon de 110
anaqueles sencillos para
integrase como 55 anaqueles
dobles a las actuales baterias
de dicho acervo para
incrementar el espacio de
almacenamiento y estar en
condiciones de recibir las
fransferencias documentales
pendientes desde el inicio de la
pandemia por COVID 19.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Colaboracion
Interinstitucional.

1. Reuniones de frabajo con el
Archivo General de la Nacién
para iniciar el proceso de
registro de los Archivos de la
CDHCM en la Plataforma del
Registro Nacional de Archivos
e implementaciéon de
metodologia.

Se estuvo presente en diferentes
reuniones virtuales organizadas
por el Archivo General de la
Nacién, donde se presentd el
Calendario para el registro de
los Sistemas Instifucionales de
Archivo, de los diferentes sujetos
obligados, en la plataforma que
desarrollo para tal fin el Archivo
General de la Nacion,
estableciendo  fechas por
region geogrdfica, quedando
como periodo de inscripcion
para la Ciudad de México del 1
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ACCIONES ADICIONALES.

2. Atencién de solicitud girada
por la Secretaria de
Administracién y Finanzas del
Gobierno de la Civudad de
México.

de junio de 2021 al 31 de
diciembre de 2021.

Se asistid a las asesorias virtuales
donde se explicaron los
requisitos, el procedimiento y el
manejo de la plataforma para
el registro de sistemas
institucionales de archivo, las
cuales fueron proporcionadas
por el Archivo General de la
Nacién; aunado a lo anterior, se
realizaron consultas telefénicas
con dicha institucién durante el
proceso de recopilacién de
documentos necesarios para
obtener claves y contrasenas,
asi como para la captura de
informacién de la CDHCM.

Cabe resaltar que la Comisién
de Derechos Humanos de la
Ciudad de México realizé la
inscripcion de su Sistema
Institucional de Archivos dentro
del periodo establecido por el
Archivo General de la Nacién,
dando cumplimiento en tiempo
y forma con esta obligacion
establecida tanto en la Ley
General de Archivos como enla
Ley de Archivos de la Ciudad de
México.

Debido a la contingencia
sanitaria por COVID-19, se
remiti© a través de correo
electronico a la Direccidon
General de Recursos Materiales
y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracién y
Finanzas del Gobierno de la
Ciudad de México, los
siguientes  documentos en
formato electronico con la
siguiente informacion:

e El "Informe Anual del
Programa Insfitucional

de Desarrollo
Archivistico de la
CDHCM 2020".

e El "Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico
de la CDHCM 2021".
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3. Colaboracion con
Iberarchivos PROGRAMA-
ADAI.

4. Participacién en la Obra
Colectiva del décimo
aniversario de la Reforma
Constitucional en Materia de
Derechos Humanos

5. Colaboracioén con el INEGI.

e FE "Calendario de
Ejecucion del PADA-
CDHCM-2021".

e El ACUERDO

COTECIAD/SO/1/2021/2
y el ACUERDO
COTECIAD/SO/1/2021/3,
ambos de la Primera
Sesidon  Ordinaria  del
COTECIAD-CDHCM
2021.

Lo anterior, a solicitud de la
Secretaria antes mencionada,
en virtud de que la mismas serd
la responsable de iniciar el
proceso de armonizacion de la
Ley de Archivos de la Ciudad de
México.

En el mes de marzo de 2021, el
Subdirector de Coordinacién
de Archivos asistid a entrevista
organizada por Iberarchivos,
sobre el proyecto de archivo
que presentd ante ese
organismo internacional en
anos anteriores, el cual resulté
ganador para que a la CDHCM
fuera beneficiada con ayuda
econdmica. La entrevista fue
publicada en el portal de
internet de ese organismo,
lograndose asi mantener la
relacién para futuros proyectos.

Durante el mes de mayo del
ano que se reporta, se elabord
y entregd el articulo
denominado "Importancia de
contar con un eficiente Sistema
Institucional de Archivos para la
defensa, garantia, promocién y
difusion de los  derechos
humanos", el cual fue publicado
en el libro "Reforma
Constitucional en  Derechos
Humanos 10 anos".

Durante los meses de junio y julio
del ejercicio que nos ocupa, se
dio respuesta a cuestionario del
Censo Nacional de Derechos
Humanos 2021, remitido por el
INEGI, en lo concerniente a la
temdtica de los archivos
institucionales.
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TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Medidas de seguridad.

1. Actuadlizacion del Plan de
Emergencia y Proteccion Civil
del Archivo de Concentracion.

ACCIONES ADICIONALES.

2. Mantenimiento del sistema
contra incendios del Archivo
de Concentracion.

Con la finalidad de realizar una
adecuada actudlizacion  al
Plan de Emergencia vy
Proteccién Civil del Archivo de
Concentracion, se asistié  al
Taller de Control Interno vy
Administracion  de  Riesgos,
donde se presentd como parte
de los ejercicios del curso, el
andlisis  del plan  antes
mencionado, a efecto de
detectar dreas de oportunidad

y mejoras.

Al término del Curso, se
establecid que toda actividad
encaminada al Control Interno
y la Administracién de riesgos, a
partir de entonces, deberd
estar alineada con la
metodologia que para tal
efecto emita el Comité de
Control Interno y
Administracién de Riesgos de la
CDHCM (COCIAR).

Durante el Ultimo trimestre de
2021 el COCIAR elabord el
documento denominado
Metodologia de Control
Interno y Administracién de
Riesgos, mismo que fue
presentado formalmente en la
Cuarta Sesién Ordinaria de ese
Comité celebrada el dia 16 de
diciembre del ejercicio que se
informa.

Por lo anteriormente expuesto,
en cumplimiento a lo
determinado por el COCIAR, la
actualizacién del Plan de
Emergencia y Proteccion Civil
del Archivo de Concentracién,
serd  recdlizada en 2022,
observando la Metodologia de
Control Interno y
Administracion de Riesgos.

A lo largo del Ejercicio que nos
Ocupa, durante 2021 se realizé
revision y recarga de extintores
del Archivo de Concentracion.
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3. Prevencion
danos al
instalaciones y acervo del
Archivo de Concentracién
ocasionado por fauna nociva,
fendmenos meteorolégicos vy
lluvias atipicas.

de posibles
personal,

Durante el ejercicio que se
reporta se realizaron
mensualmente  fumigaciones
mensuales a las instalaciones
del Archivo de Concentracion.

De manera trimestral  se
realizaron trabajos de
desazolve y mantenimiento a
instalaciones  sanitarias,  asi
como impermeabilizacién de
techos, reparaciones de fisuras
en muros, bajadas de agua vy
se tomaron medidas para
evitar que el agua acumulada
por encharcamientos o)
inundaciones en la via publica
ingrese a las instalaciones del
Archivo de Concenfracién,
cuyo costo fue cubierto por el
arrendador del inmueble que
ocupa dicho acervo.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Automatizacién de procesos
archivisticos.

1. Reuniones de trabajo con el
drea de Tecnologias para
revisar que procesos de
archivo son susceptibles de
automatizarse.

Durante los meses de
noviembre y diciembre de
2021, se realizé una
investigacion de mercado
para captar cofizaciones de
empresas dedicadas a la
digitalizaciéon y soluciones que
ofrecen mediante sus servicios,
a efecto de identificar el costo
de redlizar digitalizacion de
documentos.

Se acordd con la Direccién de
Tecnologias de Informacion vy
Comunicacién que, la
Subdireccién de Coordinacién
de Archivos integrara mds
cotizaciones e informacion al
respecto, para revisar dichos
documentos ala par de que se
identfifica el volumen
documental susceptible de ser
digitalizado, para preparar una
posible propuesta de
digitalizacion, con base en las
posibilidades  presupuestales
de la Institucion en 2022.
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ACCIONES ADICIONALES DE RELEVANCIA LLEVADAS A CABO EN 2021.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

Recursos Asignados para la
ejecucion proyectos y
actividades especiales en el
Archivo de Concentraciéon
durante 2021.

1. Reubicacién de cajas de
archivo, anaqueles y pasillos al
interior del Archivo de
Concentracién.

2. Compra de cajas para el
Archivo de Concentracion.

3. Adquisicién de anaqueles
para el Archivo de
Concentracion.

4, Compra de escalera
extendible, con base de
ruedas, freno y plataforma.

Se contrataron los servicios de
una empresa que realizé los
frabajos de movimiento vy
logistica necesarios, para lo
cual se destiné la cantidad de
$33,500.80 (Treinta y tres mil
quinientos pesos 80/100 M.N.).

Es pertinente mencionar que
desde el inicio de la pandemia
y confingencia sanitaria por
COVID-19 en nuestro pais en el
ano 2020, no se habiarealizado
compra de cajas de archivo,
por lo que, durante 2021 se
realizéd la compra de cajas
para el Archivo de
Concentracién por un monto
de $142,448.00 (Ciento
cuarenta y dos mil
cuatrocientos cuarenta y ocho
pesos 00/100 M.N.).

Se realiz6 la compra de 55
anaqueles dobles fabricados
en acero, pintados con
material epdxico, postes de
refuerzo en calibre 14, de 7
enfrepanos ajustables  para
armar baterias con una altura
de 3 metros, por un monto de
$1,856,000.06. (Un millén
ochocientos cincuenta y seis
mil pesos 06/100 M.N.).

Con la finalidad de que el
personal del archivo acceda
de manera segura a las cajas
ubicadas en el Ultimo
enfrepano de los nuevos
anaqgueles adquiridos en este
mismo aho y que se
encuentran a una daltura
superior a los 3 metros, se
realizd la compra de una
escalera con base de ruedas,
freno, plataforma, barandales
de seguridad y extension de
altura  con una segunda
secciébn montable con una
plataforma que alcanza la
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altura de 3.50 metros; la cual
tubo un costo de $38,261.07
(Treinta y ocho mil doscientos
sesenta y un pesos 07/100
M.N.).




