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INTRODUCCION

La Comisidon de Derechos Humanos de la Ciudad de México, conforme lo
establece el articulo 3 de su Ley, es el organismo publico autbnomo de la
Ciudad de México con cardcter especializado e imparcial; con
personalidad juridica y patrimonio propios; que cuenta con plena
autonomia técnica y de gestion; con capacidad para decidir sobre el
gjercicio de su presupuesto en términos de lo establecido en la Ley de
Austeridad; con atribuciones para determinar su organizacion interna de
conformidad con lo establecido en esta Ley, su Reglamento Interno y demas
disposiciones legales aplicables; y que estd encargada en el dmbito
territorial de la Ciudad de México de la promocion, proteccion, garantia,
defensa, vigilancia, estudio, investigacion, educacion y difusion de los
derechos humanos establecidos en el orden juridico mexicano y en los
instrumentos internacionales de la materia, suscritos y ratificados por el
Estado mexicano

El patrimonio de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México
se constifuye con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al
cumplimiento de su objeto y las partidas que anualmente se le senalen en
el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, asi como con los ingresos
gue reciba por cualguier concepto, derivados de la aplicacion de las
disposiciones de su Ley.

Dentro de este marco, los documentos de archivo y expedientes de la
Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México forman parte de
su patrimonio, dado que, en dichos documentos, se plasma la evidencia de
sus acciones y actividades diarias, las cuales, previa valoracion documental
y conforme a su relevancia, son susceptibles de formar parte de la memoria
institucional y de la ciudadania.

Bajo este contexto, en la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de
México estamos conscientes de que una sociedad informada es una
sociedad libre, por ello, es una gran responsabilidad para nosotros el
mantener actualizados todos los sistemas de informacion electronicos o
documentales, para que cualquier peticiéon de la sociedad sea satisfecha
de forma veraz y eficiente.

Sin una adecuada administracidon y preservacion de los archivos, no es
posible una eficaz respuesta a las necesidades de la sociedad, toda vez que
un archivo en desorden origina costos excesivos a los entes que sufren de
este problema y a la sociedad misma, que por derecho tiene acceso a la
informacidén publica que se resguarda en nuestros archivos; porlo tanto, este
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organismo publico autbnomo, debe ser un érgano garante no sélo del
correcto funcionamiento de su Sistema Integral de Archivo, sino fambién del
correcto ejercicio de la transparencia y la rendicidn de cuentas, sin
menoscabo de la proteccion de datos personales.

En este contexto, el drea de Archivo, en su cardcter de invitado permanente
y conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, asistio
a sesiones del Comité de Transparencia durante 2020 dentro del dmbito de
su competencia.

Por otra parte, es pertinente mencionar que durante el gjercicio 2020 en la
CDHCM, se desarrollaron diversas estrategias, a efecto de dar cumplimiento
con las tematicas y actividades plasmadas en el Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico de dicho ejercicio, cuyos principales retos, que al
principio del ano parecian los Unicos, los cuales consistian en concluir con
proyectos iniciados en ejercicios anteriores y optimizar al méximo los recursos
asignados al archivo, ello en virtud de las diversas medidas de austeridad
gue debieron tomarse en la Comisién, pero con el agravante de hacerlo
durante una emergencia sanitaria ocasionada por el COVID 19, que inicidé a
finales del primer trimestre del ano y que obligd a cambiar radicalmente el
trabajo en todo el mundo, razén por la cual se exploraron diversas
alternativas para dar cumplimiento con las obligaciones archivisticas.

En este sentido, durante el gejercicio que se informa, y derivado de que casi
todo el ano se realizé trabajo en casa, no fue posible realizar revisiones
documentales presenciales para dictaminar y concluir depuraciones
documentales.

En cumplimiento con las politicas sanitarias de “sana distancia y quédate en
casa”, el personal de archivo realizd trabajo en casa y fue asistiendo de
manera escalonada a laborar en los archivos institucionales, conforme lo
permitid el semdforo e indicaciones del Gobierno de la Ciudad de México,
pero se debe resaltar que el servicio inferno de archivo siempre se cumplid,
manteniendo los protocolos para prevenir situaciones de COVID,
destacando ademads, que la Comisidon de derechos Humanos de la Ciudad
de México fue uno de los pocos Entes de la Ciudad que no suspendid sus
actividades y dio atencion al publico, recibiendo las quejas de las personas
que asi lo solicitaron durante los 365 dia del ano.
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Conforme fue avanzando el ano 2020, en la CDHCM, como en el caso de
otros sujetos obligados, se ufilizaron las plataformas informdaticas para dar
cumplimiento con las actividades y metas planteadas en los diversos planes
anuales institucionales; es asi que a través de ZOOM la Subdireccion de
Coordinacion de Archivos pudo organizar la celebracion de las Sesiones
Ordinarias del COTECIAD programadas para el ano que se informa, asi
como la imparticion de talleres capacitacion internos y externos y reuniones
de frabajo que fueron necesarias realizar para apoyar a cada una de las
dreas que integran a esta Comision.

De igual manera, a través del correo electrénico, aplicaciones virtuales de
mensajeria y redes sociales se establecid una dindmica de frabagjo que
permitid elaborar, actualizar e incluso implementar en una primera etapa
instrumentos de control archivistico, tales como la Guia Simple de Archivo,
el Pan de Emergencia y Proteccion Civil del Archivo de Concentracion, el
Plan de Capacitacion Archivistica, la designacion de los nuevos
Responsables de Archivo de Trdmite, con quienes se realizaron diversas
reuniones de frabajo y a quienes se les presento en la Ultima sesion Ordinaria
del COTECIAD del ano, celebrada en diciembre de 2020, un informe con los
puntos relevantes de la nueva Ley de Archivos de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de noviembre
de 2020.

Con lo anterior, se demuestra que la CDHCM se ha mantenido proactiva en
cuanto al contexto archivistico de la Ciudad de México, logrando en medio
de la actual pandemia, importantes avances para fortalecer su Sistema
Institucional de Archivos en las temdaticas que aprobd el COTECIAD para el
ejercicio 2020, pero a la vez afrontando los retos que implica trabajar y
cumplir con metas desde el terreno de la austeridad, la mdxima
optimizacion de los recursos asignados y el trabajo en casa, situacion que se
vislumbra va a continuar para el actual ejercicio y hasta en tanto no esté
controlada la pandemia por COVID-19, lo cual fue el verdadero desafio que
se enfrentd con responsabilidad.
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OBJETIVO GENERAL PLANTEADO EN EL PIDA 2020

Concretar, durante el ejercicio 2020, tanto los proyectos pendientes como
los propuestos en el presente ejercicio, para lograr que el Sistema
Institucional de Archivo en la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad
de México, funcione a través de una correcta administracion documental,
realizando los ajustes que resulten necesarios al proceso archivistico actual
para garantizar la adecuada conservacion y preservacion de los acervos
con valor primario y secundario optimizando al mdaximo 1os recursos
destinados para tal fin.

OBJETIVOS ESPECIFICOS PLANTEADOS EN EL PIDA 2020

Los objetivos especificos establecidos en este Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad
de México:

a) Concretar los proyectos iniciados con anterioridad encaminados al
diseno, revision, actualizacion y/o modificacién de los instrumentos de
conftrol archivistico y procedimientos necesarios para el adecuado
funcionamiento y automatizacion del Sistema Integral de Archivos de
la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México,
aprobados por el pleno del COTECIAD, observando asimismo |as
disposiciones y recomendaciones que, en su caso emita el Consejo
de Archivos de la Ciudad de México y los estdndares nacionales e
internacionales, de conformidad con la Ley de Archivos de la Ciudad
de México y en armonia con las disposiciones legales aplicables en
materia de transparencia y proteccion de datos personales.

b) Agilizar procesos de valoracion documental institucional para
incrementar depuracion de expedientes que a la fecha ya han
concluido su periodo de guarda precaucional de conformidad al
Catdlogo de Disposicion Documental, a efecto de liberar al méximo
el espacio dentro del archivo de concentracion pero que al mismo
tiempo permita identificar plenamente la documentacion que,
independientemente de su soporte o formato, es susceptible de
conformar en su momento el Archivo Histérico de la Comisidén de
Derechos Humanos de la Ciudad de México.



EC,
0%0“ oy,

INFORME ANUAL DEL

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIViSTI,CO DE LA
COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE MEXICO 2020

c) Actualizar la temdtica de los cursos de capacitacion en materia
archivistica y elaborar los materiales diddcticos y contenido de los
nuevos cursos de capacitacidon que por necesidades de la CDHCM,
modificaciones normativas e implementacion de nuevos instrumentos
archivisticos sea necesario disenar, a efecto de dar cumplimiento con
las obligaciones pertinentes

d) Elaborar

necesidades actuales

un Plan de Emergencia de Archivos acorde a
la CDHCM pero con un enfoque

de

las

prospectivo y previsor de posibles situaciones de riesgo.

INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE LOS PROYECTOS Y ACTIVIDADES
PLANTEADAS DURANTE 2020.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

I. Proyectos y acciones de
desarrollo e instrumentacion
de normatividad técnica.

a) Cumplir con el Calendario
de Sesiones del COTECIAD.

b) Asistir y participar
activamente en las sesiones,
mesas de trabajo, foros, etc.,
convocados por el Consejo
General de Archivos de la
ahora Ciudad de México, el
Instituto de Acceso a la
Informacion PUblica y
Proteccién de Datos
Personales de la Ciudad de
México y demds instituciones u
organismos  vinculados  al
dmbito archivistico, con el fin
de conocer y aplicar
adecuadamente los criterios y
la metodologia que se debe
observar para el cumplimiento
de las obligaciones
establecidas en la Ley de
Archivos del Distrito Federal y
en ofras Leyes aplicables al
qguehacer archivistico en la
Comision.

Durante 2020, el COTECIAD
celebro las cuatro Sesiones
Ordinarias contempladas
durante dicho ejercicio.

Durante el ejercicio 2020, no
hubo convocatorias a
reuniones por parte del
Consejo General de Archivos
de la ahora Ciudad de México,
por no encontrarse integrado;
no obstante, El Subdirector de
la Coordinacion de Archivos
mantuvo comunicacidén con
Archivo General de la Nacién y
el Archivo Histérico de Ila
Ciudad de México,
manteniéndose al tanto de os
avances para la publicacién
de la nueva Ley de Archivos de
la Ciudad de México, la cual
finamente se publicé el dia 18
de noviembre de 2020 en la
Gaceta Oficial de la Ciudad
de México.

Durante 2020, el Subdirector de
Coordinacién de Archivo asistio
a reuniones ordinarias vy
extraordinarias del Comité de
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c) Llevar a cabo la revision,
actualizacién y/o modificacion
de los actuales instrumentos de
control archivistico e
insfrumentos descriptivos
existentes en la CDHCM con
base en las necesidades de la
entfidad, las normas nacionales
e internacionales en materia
archivistica, asi como la
metodologia emitida, en su
caso, por el Consejo General
de Archivos de la ahora
Ciudad de México.

d) Elaborar la normatividad y
procedimientos técnicos en
materia de archivos que regird

Transparencia en su cardcter
de Invitado Permanente,
aportando su opinidn en los
temas de su competencia.

Con la finalidad de dar debido
cumplimiento con los articulos
41, 42 y 43 de la enftonces
vigente Ley de Archivos del
Distrito Federal, el dia 30 de
enero de 2020 se remitié a la
Secretaria de Administracion y
Finanzas de la Ciudad de
México el “Informe Anual de
Programa  Institucional  de
Desarrollo Archivistico 2019", “El
Programa  Institucional  de
Desarrollo 2020" y “El
Calendario de Ejecucion del
Programa”.

En la Primera Sesidn Ordinaria

del COTECIAD fueron
aprobados los siguientes
documentos donde se

estableci¢ la linea de trabajo
en materia archivistica para
este Ente Autébnomo para el
ejercicio 2020:

e Programa Anual de
Trabcjo del Comité
Técnico Interno de

Administracion de
Documentos de esta
Comisién y del
Calendario de

Sesiones, ambos para
el ejercicio 2020.

e El Programa
Institucional de
Desarrollo  Archivistico
2020 (PIDA 2020)

o FEl Calendario de

Ejecucién del
Programa Institucional
de Desarrollo
Archivistico 2020
(Calendario del PIDA
2020).

En la Tercera Sesion Ordinaria
del COTECIAD 2020, se
presentd el nuevo formato de
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el Sistema Integral de Archivos
de la CDHCM para sus archivos
de Trdmite, Concentracién e
Histérico, implementando en
2020 la Guia Simple de Archivos
como insfrumento de
descripcién archivistica bdsico.

la Guia Simple de Archivos que
actualmente se estd
frabajando con las personas
Responsables de Archivo de
Tr&mite de la CDHCM.

TEMA

ESTATUS DE AVANCE

Il. Proyectos de capacitacion,
especializacién y desarrollo
profesional del personal que
realiza funciones archivisticas.

ACCIONES
a) Disenar el Plan de
capacitacion para las
personas servidoras publicas

de la Comisidon, conforme a sus
necesidades y las
modificaciones a que serd
sujeto el Sistema Integral de
Archivos de la CDHCM.

b) Programar eventos, talleres 'y
capacitacion especializada en
materia archivistica para las
personas servidoras publicas
de la Comisién, pudiendo
contar con la participacion de
instituciones e  instructores
externos.

Dentro de la Segunda Sesién
Ordinaria del COTECIAD 2020,
los integrantes del Comité
aprobaron el Plan de
Capacitacién Archivistica de
esta  Comisibn para dicho
ejercicio, el cual contemplé los
siguientes talleres:

1.- Archivos de la Comision de

Derechos Humanos de la
Ciudad de México.
2.- Elaboracion de la Guia

Simple de Archivos para el
Archivo de Trdmite.

3.- Procesos de Valoracion
Documental en la CDHCM
para determinar la depuracion
de documentos fisicos vy
electronicos de archivo o su
fransferencia al archivo
historico.

Adicionalmente a los talleres
de capacitacion programados
dentro del Plan de
Capacitacion Archivistica,
durante el ejercicio 2020 se
llevaron a cabo asesorias para
a las diferentes dreas d<e la
CDHCM.

De conformidad con el Plan de
Capacitacién Archivistica
2020, el drea de Archivo
impartid los siguientes talleres
de capacitacién:

1.- Durante el mes de agosto
de 2020, se impartid el taller
denominado "Archivos de la

Comision de Derechos
Humanos de la Civdad de
México”, donde fueron
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capacitadas 15  personas
servidoras publicas de la
CDHCM.

2.- En el mes de septiembre de
2020, se impartio la
capacitacién correspondiente
al tema “Elaboracién de la
Guia Simple de Archivos para
el Archivo de Trdmite", donde
fueron capacitadas 21
personas servidoras publicas.

3.- En el mes de noviembre de
2020, se impartio la
capacitaciéon denominada
“Procesos de Valoracién
Documental en la CDHCM
para determinar la depuracion
de documentos fisicos vy
electrénicos de archivo o su
fransferencia al archivo
histérico” al personal de la
Coordinacion de Archivo con
una asistencia de 21 personas
servidoras publicas.

4.- Se impartié al Instituto para
las Mujeres en la Migracién
A.C. (IMUMI) un taller de
capacitaciéon denominado
“Introduccién a la Proteccién
de Datos Personales en el
Instituto para las Mujeres en la
Migracion  A.C.", contando
con una asistencia de 16
personas.




EC,
Q&oﬂ oy,

<
o

INFORME ANUAL DEL

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIViSTI,CO DE LA
COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE MEXICO 2020

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

. Proyectos para la
adquisicién, con base en las
condiciones  presupuestales,
de los recursos materiales de
mayor urgencia que requieran
los archivos de la institucion.

a) Optimizar al mdximo los
recursos asignados al proceso
archivistico de la CDHCM.

b) Dar continuidad al desarrollo
de proyectos archivisticos
enfocados a la captacién de
recursos, ayudas y donaciones
para superar las limitaciones
presupuestales por las que
actualmente  atraviesa la
CDHCM.

Con la finalidad de ahorrar
costos en el rubro de
capacitacién, la imparticién
de la misma en materia
archivistica, la lleva a cabo el
personal del drea de Archivo,
quien de manera constante
asiste a foros, talleres,
seminarios y congresos con
temdtica archivistica, para que
a su vez transmita y difunda la
informacioén al interior de este
ente autbnomo y a su vez los
responsables de  archivos
hagan lo mismo.

Durante el ejercicio 2020 se ha
continuado con los trabajos de
recoleccién de
documentacién administrativa
de apoyo sin valor archivistico,
la cual, serd depurada cuando
se junte por lo menos una
tonelada para reducir
considerablemente el volumen
documental y liberar espacios
en Archivos de Trdmite.

En lo concerniente a los
procesos de valoracion
documental pendientes de
concluir en el Archivo de
Concentracién, no pudieron
concluirse durante el 2020,
debido a la Contingencia
Sanitaria por COVID-19, la cual
no permite la concenfracién
de las personas que realizarian
la revision fisica de
documentacién, por lo que
esta actividad, al dia 31 de
diciembre de 2020 quedd
pendiente de concluir.

Durante el ano 2020 no se
detectaron convocatorias
afines a las necesidades
institucionales para obtener
donaciones o recursos viables
para implementarse en la
CDHCM.
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c) Conforme a la suficiencia

presupuestal 2020, continuar
con el adecuado
acondicionamiento  de las

instalaciones destinadas para

los Archivos de la CDHCM,
fomando en cuenta las
recomendaciones de la

Subdireccién de Coordinacién
de Archivos.

Con la finalidad de ahorrar
costos en la adquisicion de
estanteria de archivo para los
expedientes concluidos de
queja, se continla con la
utilizacién de cajas deslizables
y apilables de archivo, con ello
se reduce el espacio de
almacenaje optimizando asi al
mdximo el drea de archivo
donde se resguardan dichos
expedientes.

Este ano no se redlizd la
adquisicibn  de cagjas de
archivo, toda vez que el flujo
de fransferencias
documentales del Archivo de
Tr&mite al Archivo de
Concentracién no fue tan alto
y derivado de que se han
realizado reparaciones de
cajas de archivo para hacerlas
durar mds tiempo.

Durante 2020 se realizé la
instalacion  de un  tfinaco
cisterna en el Archivo de
Concentraciéon, el desazolve
de instalaciones hidrosanitarias
y mantenimiento a tuberias,
bajadas de agua y registros
para  evitar  inundaciones
dentro del Archivo.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

IV. Estudios e investigaciones
para la incorporacion
ordenada de tecnologias de
informacién en el campo de
los archivos.

a) En colaboracion con la
Direccién de Tecnologias de
Informacion y
Comunicaciones, reinstalar 'y
poner en red los equipos de
coémputo en el Archivo de
Concentracion.

Se redlizd instalacidon  del
servicio de Internet para
escaneo y envio de

documentos y telefonia en el
Archivo de Concentracion.
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TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

V. Acciones de difusién vy
divulgacion archivistica para el
fomento de una nueva cultura
institucional en la materia.

actualizado
Intranet  los

q) Mantener
dentro de la
insfrumentos de control
archivistico 'y formatos de
mayor uso en las dreas de la
Comisién.

Es pertinente mencionar que
en los diferentes talleres de
capacitaciébn en  materia
archivistica que se imparten al
interior de la CDHCM, se reitera
la  importancia de una
adecuada administracién y
gestion documental, asi como
la importancia del Sistema
Institucional de Archivos y el
uso adecuado de los formatos
oficiales de archivo, los cuales
se explican en cada
capacitacion.

Cabe sefnalar que el Catdlogo
de Disposicién Documentaly el
Formato de Guia Simple de
Archivos se encuentran
publicados en el portal de
fransparencia.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

VI Proyectos para la
conservacion y preservacion
de la informacién archivistica.

ad) Readlizar mensualmente la
fumigacién para evitar la
proliferacién de plagas y fauna
nociva en archivos y acervos
con documentos electronicos,
magnéticos, fotograficos, etc.

b) Presentar para aprobacion
del pleno del COTECIAD
proyectos para celebracién de
convenios de colaboracién
con instituciones, escuelas y/o
universidades  especializadas
donde existan programas de
apoyo para la conservacion vy
fratamiento de los documentos
tfanto en papel como en
soportes y/o formatos diversos,
con la finalidad preservar el
patrimonio archivistico e
inmaterial de la CDHCM.

c) Mantener actuadlizado el
primer inventario de

Las fumigaciones se llevaron a
cabo mensualmente tanto en
los archivos como en los
distintfos  edificios, oficinas vy
bodegas de la CDHCM.

Durante el ejercicio 2020,
debido a Ila Contfingencia
Sanitaria por COVID-19, no se
celebraron  convenios de
colaboracion con instituciones,
escuelas y/o universidades.

Actualmente los
audiovisuales
memoria

soportes
considerados
historica se
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documentos valor

historico.

con

mantienen almacenados en
cajas especiales de
polipropileno para mejor
conservacion y se cuenta con
una Base de Datos donde se
describen un total de 8,705
materiales  audiovisuales vy
documentales mediante la
Norma Internacional General
de Descripcién  Archivistica
ISAD (G), siendo este el primer
inventario de documentos con
valor histérico de la CDHCM.

TEMA

ACCIONES

ESTATUS DE AVANCE

VII. Proyectos vy
prevenfivos que  permitan
enfrentar sifuaciones de
emergencia, riesgo o)
catdstrofes.

planes

a) Redisenar el plan de
emergencia para los archivos
de la CDHCM.

b) Colaborar con la Unidad de
Transparencia y las personas
responsables de sistemas de
datos personales, en la
actualizacion de las medidas
de seguridad de los registros
fisicos que deberdn plasmarse
en los documentos de
seguridad de dichos sistemas y
en los procesos de supresion de
expedientes de archivo que
contengan datos personales.

En la Segunda Sesién Ordinaria
del COTECIAD 2020, dicho
comité aprobd el “Plan de
Emergencia y Proteccion Civil
del Archivo de Concentraciéon
de la Comision de Derechos
Humanos de la Ciudad de
México".

Se aporto al protocolo de
regreso seguro al trabajo de la
CDHCM, los puntos a
considerar para prevenir
contagios por COVID-19 en los
archivos.

Durante 2020 se realizd revision
y recarga de extintores del
Archivo de Concentracion en
dos ocasiones.

Se redlizé la instalacion de un
reflector y una cdmara de
vigilancia en las instalaciones
del Archivo de Concentracion.

Se realizaron diversas asesorias
en materia archivistica a las
personas Responsables de un
sistema de datos personales
que asi lo solicitaron.




